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Folkhalsomyndigheten

Anvisningar for aterrapportering av
verksamhetsbidrag 2025 till regionala och
lokala organisationer inom hiv/STI

Den har informationen vander sig till er som ska aterrapportera ekonomi och
resultat av det arbete ni genomfort under 2025 med stod av verksamhetsbidraget.

Sista dag att redovisa ar den 2 mars 2026

Ni ska aterrapportera verksamhetsbidraget for ar 2025 senast den 2 mars 2026. Ni
ansvarar for att blanketten for aterrapportering har inkommit till
Folkhalsomyndigheten senast detta datum. Om alla bilagor inte ar fardigstallda till
den 2 mars kan ni skicka in bilagorna senare. Det &r viktigt att ni specificerar vilka
bilagor som skickas senare och ett ungefarligt datum nér bilagorna skickas till
Folkhalsomyndigheten. Ange den informationen i blanketten under fliken bilagor.
Vi granskar er aterrapportering genom att bedéma om de uppfyller

o kraven enligt forordningen

e kraven pa redovisning, enligt det enskilda beslutet om tilldelning vilket kan
innehalla specifika anvisningar om uppféljning eller annat.

Vi aterkommer till er nagra manader efter sista redovisningsdatum nar vi har
granskat er redovisning.

Redovisningen till oss sker i en digital blankett

Ni ska redovisa genomford verksamhet och ekonomi pa en digital blankett. Lanken
till blanketten mejlar vi till er som har beviljats statsbidrag. Logga in med de
inloggningsuppgifter som ni anvande vid ansokningstillfallet. Nar ni loggat in nar
ni automatiskt den blankett for redovisning som ni ska fylla i. | redovisnings-
blanketten ska ni sammanfatta det arbete ni genomfort under 2025 med stod av
statsbidraget. Ni ska redovisa utifran den ursprungliga alternativt reviderade
ansOkan som ni har fatt beslut om godkéannande for. Nedan beskriver vi vilken
information vi vill att ni fyller i under de olika rubrikerna i blanketten. De fragor
som har en asterisk (*) i formularet ar obligatoriska att svara pa.

Flik 1. Grunduppgifter

Hér ska ni fylla i eventuella férandringar géllande

o kontaktuppgifter till er organisation

o Kkontaktperson for redovisningen

Solna Folkhalsomyndigheten, SE-171 82 Solna. Besok: Nobels vig 18. Ostersund Folkhilsomyndigheten, Box 505, 831 26 Ostersund.
Besok: Campusvégen 20. Telefon 010-205 20 00 E-post info@folkhalsomyndigheten.se www.folkhalsomyndigheten.se



o Kkontaktuppagifter till revisor, som ar extern eller fortroendevald.

Borja med att kontrollera uppgifterna i blanketten som hamtats automatisk fran er
ansokan. Om nagon uppgift &r andrad jamfort med ansokan fyller ni i de nya
uppgifterna i faltet ”Ange eventuella férandringar”.

Flik 2. Verksamhet - eventuella féréndringar under dret

Har ger ni en kortfattad beskrivning av verksamhetsaret 2025. Syftet ar att vi ska fa
en évergripande bild av situationen i er verksamhet. Det kan handla om béde
positiva och negativa forandringar som ni stallts infor under verksamhetsaret. Det
kan ocksa handla om storre avvikelser och om ni har oanvénda statsbidragsmedel
kvar. Fyll &ven i antal medlemmar under 2025.

Flik 3. Resultatredovisning

Hér ska ni beskriva resultat av er verksamhet. Ni ska endast redovisa resultat for
aktiviteter som har finansierats med statshidraget fran oss pa
Folkhélsomyndigheten. Ni redovisar resultat pa tva nivaer:

1. Overgripande resultat for delmalet: Har sammanfattar ni resultatet av
aktiviteterna tillsammans inom delmalet. Kom ihdg att relatera till syftet med
delmalet, och kommentera hur ni har uppnatt eller kommer att uppna syftet
eller inte. Har bor ni ocksa relatera till de uppféljningsindikatorer som ni
angivit i ansokan. Om ni inte relaterar till dem i resultaten pa aktivitetsniva, se
nasta punkt. Det &r viktigt att beskriva bade sadant som har gatt bra och mindre
bra. Observera att ni inte kan andra pa delmalet.

2. Resultat per aktivitet: Har beskriver ni kortfattat resultat per aktivitet. Beskriv
eventuella avvikelser till det som ni hade planerat i er ansdkan.

Flik 4. Ovrig

Under fliken maluppfyllelse ska ni beskriva hur verksamhetens insatser har bidragit
till att de 6vergripande malen i ansékan har uppfyllts.

Under den hér fliken ska ni beskriva hur ni har arbetat for att komplettera eller
forstérka statens, regionernas eller kommunernas insatser.

Pa fragan om att skapa 6ppenhet och motverka stigma svarar ni hur har
verksamheten arbetat med att skapa 6ppenhet om hivinfektion och aids samt
motverkat stigmatisering och diskriminering av personer som lever med
infektionen eller sjukdomen, samt deras anhdrig.

Ni ska ocksa ange om ni har genomfort nagon typ av utvérdering av verksamheten
under aret. Ange vad for typ av utvéardering som har genomforts, av vem, och hur
ni kommer att anvanda resultaten.



Pa fragan om samverkan svarar ni om ni har samarbetat med nagon annan aktor
inom ramen for den statsbidragsfinansierade samverkan. Om ja, beskriver ni med
vem och hur ni har samverkat.

Under fliken riskhantering ska ni beskriva om eventuella risker som uppstatt under
aret och hur ni hanterade dem. Se 6ver de potentiella risker ni angav i er ansékan
och relatera till dem om nagot av det har intréffat.

Sedan stéller vi tva fragor om goda exempel och utmaningar under éret. Syftet med
fragorna &r att vi ska fa en bild 6ver vad ni tycker fungerar bra och mindre bra med
bidragsfinansierade verksamheter.

Under fragan synpunkt pa statshidrag kan ni beskriva era erfarenheter som
bidragsmottagare eller forslag pa hur statshidraget kan forbattras.

Slutligen finns ett falt for dvrig information om er organisation eller verksamhet
som ni anser att vi bor kénna till.

Flik 5. Ekonomisk redovisning

Organisationer som far ekonomiskt stod ska séarredovisa hur stodet har anvants. Det
betyder att statshidraget ska vara atskilt fran 6vriga medel, till exempel genom att
bokforas pa ett sarskilt kostnadsstélle eller projektnummer. Folkhalsomyndigheten
har ratt att begéra in utdrag fran ekonomisystem och kopior pa fakturor som styrker
kostnaderna.

En organisation blir aterbetalningsskyldig om organisationen

e anvant medlen for annat an avsett andamal

o forsummat sin redovisnings- eller rapporteringsskyldighet
¢ inte hunnit anvéanda stddet inom forutsatt tid

o ldmnat oriktiga uppgifter.

Vi skickar ut anvisningar till er om hur och ndr ni ska betala tillbaka eventuellt
kvarvarande medel. Observera att utskicket med anvisningar om aterbetalning av
medel kan drgja flera manader fran att ni lamnat in er ekonomiska redovisning.

Kostnader och intakter som ni uppgett i budget i ansdkan alternativt i reviderad
ansokan ar synliga nederst i fliken. De ar markerade och gar inte att andra. Anvéand
dessa kostnader och intakter som utgangspunkt nar ni redovisar kostnaderna for
2025. Ange faktiska kostnader, det vill séga inte avrundade och oavsett om de
understiger eller dverstiger ursprunglig budget. Ni ska inte inkludera kostnader
som ni finansierar med organisationens egna medel eller med statsbidrag fran andra
finansidrer.



Kostnadsmatrisens olika budgetposter

Administration

Administration innebér exempelvis telefoni, porto, forsékring eller bankkostnader.
Dessa kostnader ska specificeras per kostnad om mojligt. Observera att
administrativa kostnader ska specificeras och lamnas i bilaga.

Externa tjanster

Hér anger ni kostnader for tjdnster som ni betalar med faktura, till exempel
utvérdering, konsulter, forelasare och utbildningar som ingar i verksamheten ni
soker medel for.

Investeringar eller inkdp

Har fyller ni i eventuella inkdp eller investeringar kopplade till er verksamhet. Till
exempel dataprogram eller annan utrustning som ar kopplad till statsbidraget.
Reparationer av utrustning far inte finansieras av statsbidraget.

Lokal

Har fyller ni i lokalkostnader som ni finansierade med verksamhetsbidraget. Ange
kostnad for egen lokal och omkostnader, till exempel stddning. Reparationer av
lokal far inte finansieras av statsbidraget. Kopia pa hyresavi eller
berdkningsunderlag kan begaras in av oss for den del av kostnaden som ror det
sokta statsbidraget. | en senare fraga kommer ni att behéva fortydliga
lokalkostnaderna ytterligare.

Materiel och utrustning

Har fyller ni i kostnader for material och utrustning. Detta kan till exempel vara
tryckkostnader for material, kontorsmaterial eller mobiltelefon. Samtliga inkop ska
kunna verifieras och sdrredovisas i bokforingen.

Personal inklusive sociala avgifter

Har fyller ni i personalkostnader som ni finansierade med verksamhetsbidraget. Ni
raknar alltsa in den ersattning som ni ger till personer som pa nagot satt gett av sin
tid for att genomfora aktiviteterna. Redovisa kostnaderna fordelat pa varje delmal
pa samma satt som ni gjorde i budgeten i ansokan/reviderade ansokan.
Personalkostnaderna ska inte vara en uppskattning eller en schablon, utan
kostnaden ska ha uppkommit, vilket betyder att 16n ska ha utbetalats och bokforts
som lonekostnad. Vi kan begara in ett utdrag fran l6nesystem och anstallningsbevis
for att granska detta.

Personalkostnader inkluderar 16n eller arvode, semesterersattning och
I6nebikostnader sdsom arbetsgivaravgifter och andra avgifter som ar bundna till
anstallningen genom kollektivavtal eller motsvarande. Det kan ocksa inkludera



formaner. Formaner ar alla former av erséttning for arbete som man som anstalld
kan fa i annat an pengar. En forman uppkommer i princip sa snart arbetsgivaren
bekostar en privat levnadskostnad at en anstalld. Skattepliktig forman far inte
raknas in. Kostnadsfria eller subventionerade maltider till personal far inte
finansieras av statshidraget. | en senare frdga kommer ni att behdva fortydliga
I6nekostnaderna ytterligare.

Resor och logi

Haér fyller ni i summan for resor och logi. Resor och logi ska vara tydligt kopplade
till nagon av era aktiviteter. Kostnaderna ska kunna styrkas i efterhand. For
samtliga resor behdver ni skicka med en bilaga dar ni redogor for kostnaderna som
finansierades med hjalp av statsbidraget exempelvis hotell, resa, traktamente,
program, syfte och resultat med resan.

Revisor

Hér fyller ni i eventuella kostnader for extern revisor.

Specifik information om férdelningen av kostnader fér personal och lokal

Personalkostnader

Personalkostnader inkluderar arbetsersattning eller 16n, semesterersattning och
I6nebikostnader sdsom arbetsgivaravgifter och andra avgifter som ar bundna till
anstallningen genom kollektivavtal eller motsvarande. Lonebikostnader utgor cirka
50 procent av bruttolénen. For varje anstalld, ange

o titel

e grund- eller timlén inklusive I6nebikostnader

e tjanstgdringsgrad i verksamheten i procent eller antal timmar
e tjanstgoringstid i verksamheten (max 12 manader)

¢ den totala kostnaden for den anstéllda.

Exempel: En projektledare, 28 000 kronor, 100 procent, 12 manader, 336 000
kronor.



Lokalkostnader

Har fyller ni i den totala summan som ni har anvant fran verksamhetsbidraget for
lokalkostnader under 2025. Skriv den totala summan lokalkostnader som
statsbidraget har finansierat, samt hur stor andel av den totala lokalkostnaden under
aret som det motsvarade. Om ni till exempel lade 30 000 kronor av bidraget pa en
lokal som hade en arskostnad pa 300 000 kronor, motsvarar det 10 procent av
finansieringen av lokalen. I sa fall skriver ni: 30 000 kronor, 10 procent. Vi tillater
endast 100 procent finansiering av lokal genom statsbidraget om lokalen endast &r
till for den verksamhet som statsbidraget beviljades for.

Ovriga intakter under &ret

| den hér delen beskriver ni 6vriga intékter under 2025, till exempel ekonomiskt
stod fran myndighet, kommun, stiftelse eller forening. Det kan &ven réra sig om
intdkter i form av medlemsavgifter, aktivitetsintékter eller annat. Aktivitetsintakter
kan till exempel vara intraden, insamlingar eller caféverksamhet. Om
organisationen far 1onebidrag ska det ocksa fyllas i har, bade som antal tjanster,
som ni specificerar under syfte, samt total summa I6nebidrag. Ovriga intikter kan
till exempel handla om hyresintakter.

Flik 6. Bilagor

Under flik 6 beskriver ni era bilagor till er redovisning. Ni ska ha bilagorna som
separata dokument. Bilagorna laddas med fordel upp digitalt. Om ni inte har dem
digitalt kan ni skicka dem till Folkh&lsomyndigheten per post, se adressen under
fliken som ar benamnd Skicka in rapporten”. Vilka bilagor ni ska ladda upp listas
nedan. Namnge bilagorna enligt rubrikerna nedan. Endast obligatoriska bilagor ska
bifogas redovisningen, alltsa inget annat 4n de som anges nedan. Om ni avser att
komplettera ansokan med bilagor senare anger ni det pa fragan om kommentar om
bilagorna. Ange i sa fall vilket datum ni kommer att skicka bilagorna till oss. Tank
pa att vissa bilagor maste vara en underskriven kopia.

Obligatoriska bilagor

Verksamhets- eller férvaltningsberattelse for 2025, inklusive balans- och resultatrakning

Beroende pa hur stor organisationen ar ska en verksamhets- eller
forvaltningsberéttelse bifogas for 2025. En forvaltningsberattelse ar en del av en
arsredovisning. Storre organisationer ar skyldiga att gora arsredovisningar.
Forvaltningsberattelsen beskriver viktiga handelser under aret som gatt och ska ge
en réttvisande bedémning av organisationens verksamhet, stallning och resultat.
Balans- och resultatrakningen behéver godkénnas pa arsmotet. Las mer om
forvaltningsberéttelser och arsredovisningar pa Bolagsverkets hemsida.

En verksamhetsberattelse &r samma sak som férvaltningsberéttelse, men gors av
mindre foreningar. En verksamhetsberattelse skildrar den verksamhet som
foreningen har bedrivit under ett verksamhetsar. Verksamhetsberattelsen ska dven



innehdlla en balans- och resultatrikning 6ver organisationens ekonomi. Arsmotet
ska godkanna verksamhetsberattelsen.

Observera att resultat- och balansrakningen eller arsredovisningen maste vara
underskriven, oavsett om ni skickar in en verksamhets- eller forvaltningsberattelse.

Resultatrapport per 31 december 2025

Oavsett om ni bifogar en forvaltnings- eller verksamhetsberattelse maste ni ocksa
skicka in en ekonomisk redovisning. Detta gors i form av en resultatrapport fran ert
ekonomisystem. For att vi pa Folkhalsomyndigheten ska kunna gora en noggrann
granskning ordentligt behéver medlen fran statsbidraget vara sarredovisade i
resultatrapporten. Vi maste kunna folja vilka kostnader i resultatrapporten som hor
till vilka budgetposter i aterrapportens budget exempelvis personal, externa tjanster
eller lokal.

Revisionsberattelse eller revisorsrapport for 2025

Er organisation ska bifoga en underskriven revisorsrapport till redovisningen.
Revisorsrapporten kan se olika ut beroende pa om ni beviljats mer eller mindre an
fem prisbasbelopp i statsbidrag. Information om prisbasbelopp bestams av
regeringen och ni kan hitta uppgifterna pa deras hemsida.

Om det statshidrag ni har tagit emot understiger fem prisbasbelopp racker det att
foreningens egna, fortroendevalda revisor intygar att redovisningen ar tillforlitlig,
att rakenskaperna ger en réttvisande bild och att ni har foljt gallande foreskrifter
och villkor. Revisorn ska skriva under rapporten och bifoga den tillsammans med
er aterrapportering. Anvand garna Folkhalsomyndighetens mall som &r enligt
standard ISRS 4400 for rapporten.

Har ni daremot tagit emot statsbidrag som uppgar till fem prisbasbelopp eller mer,
maste en auktoriserad eller godkand revisor granska och godkanna redovisningen.
Revisorn ska anvanda Folkh&lsomyndighetens mall som &r enligt standard

ISRS 4400 for rapporten.

Las om revisorsgranskning pa var hemsida under rubriken ”Redovisning av
medel”.

Bilagor obligatoriska under vissa omstandigheter

Handlingar som visar vem eller vilka som har ratt att foretrdda organisationen

Om firmatecknaren har &ndrats jamfort med ansdkan behdver ni bifoga en handling
som visar vem firmatecknaren ar. Detta innebar arsmotesprotokoll eller annat
protokoll dar det framgar vilka som ingar i styrelsen inklusive deras befattning,
samt vem eller vilka som &r firmatecknare. Observera att bilagor i form av
protokoll maste vara underskrivna.



Specifikation av administrativa kostnader

Om ni har haft administrativa kostnader ska dessa specificeras i en bilaga. Det
betyder att ni i en separat bilaga listar vad de administrativa kostnaderna bestar av.
I redovisningens budget anger ni klumpsummor for de administrativa kostnaderna.

Specifikation av kostnader f6r resor och logi

Om ni har anvant statsbidrag for resor ska detta specificeras genom en bilaga. Av
bilagan ska det framga: kostnaderna som finansierades med hjélp av statsbidraget,
exempelvis, resa, traktamente, program, syfte och resultat med resan.

Flik 7. Skicka in

Ni skickar in redovisningen i tva steg.

Steg 1: Skicka in rapporten

Kontrollera att alla uppgifter i redovisningen &r korrekta. Dérefter klickar ni i rutan
som bekraftar att uppgifterna ar korrekta och darefter klickar ni pa knappen
»Skicka rapporten”. Bilagor som skickas in senare ska mejlas till
info@folkhalsomyndigheten.se. Ange ert arendenummer fran ert bidragsbeslut i
amnesraden i mejlet.

Steg 2: Skriv under rapporten

Det finns tva olika satt att underteckna redovisningen. Ni kan antingen gora det
manuellt, eller vélja att gora det elektroniskt via e-signatur.

Manuellt undertecknande

Klicka pa knappen Skriv ut exemplar for underteckning”. Blanketten ska
undertecknas av organisationens behoriga firmatecknare, det vill sdga den som
anges i foreningens stadgar och arsmotesprotokoll. Genom undertecknandet intygar
organisationen att lamnade uppgifter inklusive bilagor i alla vasentliga delar ar
korrekta, att styrelsen har informerats om innehallet i den har redovisningen samt
att redovisningen skett enligt myndighetens instruktioner och riktlinjer. Skicka
sedan det underskrivna originalet till:

Folkhdlsomyndigheten
Box 505
831 26 Ostersund

E-signatur

For att skicka in redovisningen med e-signatur sa behover ni ha ett konto pa en e-
signaturtjanst som kan producera en PDF-fil som har standardformatet ”PDF/A”
eller enligt den EU-godkinda standarden "PAJES”. Formatet gor att nir man
oppnar PDF-filen i programmet Adobe Acrobat Reader sa ska en signaturpanel
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visas med ett meddelande om att signaturer ar giltiga”. Om signaturpanelen visas
ar filen av ratt format och kan skickas in till oss. Klicka da pa knappen »Skriv ut
exemplar for underteckning” och spara PDF-filen. Sen kan ni signera filen och
mejla den till oss pa: info@folkhalsomyndigheten.se.

Kontakt vid fragor

Vid fragor om innehallet i redovisningen, mejla till
statshidrag@folkhalsomyndigheten.se. Hanvisa till ert &rendenummer néar ni
kontaktar 0ss.

Vid tekniska fragor eller problem, mejla till bidrag@folkhalsomyndigheten.se.
Ange vilket konto som anvénds vid inloggning.
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